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PORTARIA NORMATIVA SEG N° 22/2024 DE 26 DE DEZEMBRO DE 2024

Estabelece procedimentos para
incorporagio de acervos ao Programa
Memoéria GM e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE SEGURANCA, nos termos do Decreto n°
9.751, de 28 de maio de 2021, que dispde sobre os atos normativos inferiores a decreto no
ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do Municipio de Novo Hamburgo,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidos procedimentos para incorporacdo de acervos ao
Programa Memoria GM. instituido pela Portaria Normativa SEG n° 01. de 09 de novembro de
2021, nos termos desta Portaria Normativa.

Paragrafo tnico. Esta Portaria Normativa nido se aplica aos documentos com
classificacdo sigilosa de que trata a Lei Federal n® 12.527, de 18 de dezembro de 2011.

Art. 2° Sdo objetivos desta Portaria Normativa:

I — orientar a incorporagdo de acervos ao Programa Meméria GM, em
consondncia com suas linhas tematicas:

Il — estabelecer critérios e formas para composi¢do do acervo, garantindo a
transparéncia do processo de sele¢io;

IIl — assegurar que as decisdes de composicio do acervo sejam pautadas no
interesse coletivo;

IV — viabilizar o processo de gestio do acervo. desde a incorporag¢do até a
destinac¢do final.

Art. 3° O acervo do Programa Meméria GM é constituido por documentos
arquivisticos, museologicos e/ou bibliograficos, em qualquer suporte e forma, digital ou ndo
digital, podendo ser dividido segundo o género em textual, cartografico, iconogréfico,
filmografico, cinematografico, fotografico, micrografico, audiovisual ou sonoro, compreendendo
0s seguintes conjuntos:

[ — documentos provenientes dos arquivos pessoais dos agentes (ativos
aposentados) referentes a trajetoria profissional e que contribuiram para o desenvolviménto da

= www.novohamburgo.rs.gov.br == —_—— -
Centro Administrativo Leopoldo Petry | Rua Guia Lopes, 4201 - B. Canudos - 93548-013 | Novo Hamburgo - RS - Fon 1}_3_[;2?.9_&

Contribua com o Funcos Municipais da Crianca e Adolescente efou dos Direitos e Cidadarnia do doso
Doe Sangue, Doe Orghos Dos Medula Osseq SALVE UMA 3




¥

(&

%
o

Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo

Estado do Rio Grande do Sul SEGURANcA

Secretaria Municipal de Seguranca

historia institucional da GMNH;

[I' — documentos institucionais produzidos e acumulados no decorrer das
atividades da GMNH que se preservam em fungio do seu valor historico:

I — documentos reunidos com base em um tema especifico ou colegdes
tematicas, relacionados direta ou indiretamente & histéria da seguranga publica no municipio;

[V — documentos avulsos (unicos), destacados do seu contexto de produgdo e
acumulagdo, mas relevantes para historia da GMNH e/ou da seguranga publica no municipio.

Art. 4° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) &
responsavel pelo processo de analise do acervo a ser incorporado, considerando os seguintes
critérios:

I — estar em consonancia com os objetivos e as linhas tematicas do Programa
Memoria GM;

II - ter importancia para a histéria da GMNH e/ou da seguranca publica no
municipio;

III — contribuir para o entendimento de algum aspecto da historia ou possuir valor
de prova das agdes, projetos e programas desenvolvidos pela GMNH;

[V — somente serdo recebidos documentos cuja procedéncia seja comprovada, ou
seja, se o acervo disponibilizado para custddia definitiva ndo tenha sido obtido ilegalmente pelos
doadores ou por terceiros:

V —serdo aceitas copias de documentos que apresentem informacio relevante para
historia da instituigdo, cujo original ndo exista mais ou se desconhega a localizagdo:

VI — os conjuntos recebidos serdo analisados quanto ao estado de legibilidade ¢
conservagao antes de serem incorporados ao acervo;

VII — ndo ha reservas quanto ao suporte documental;
VIII - ndo hé restri¢do cronoldgica para incorporagio de acervos:

IX — as incorporagdes de acervos serdo realizadas preferencialmente por meio de
doagao. admitindo-se a incorporagdo por meio de aquisi¢io:

a) doagdo: cessdo gratuita e voluntaria de propriedade realizada por pessoa fisica
ou juridica; P
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b) aquisi¢do: cessdo estabelecida via contrato comercial, desde que o0 acervo tey(é
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sido previamente selecionado pelo Programa Memoéria GM.

§ 1° Na hipétese de incorporagdo por meio de aquisi¢do, esta obedecera os
processos instituidos pela Administragdo Municipal.

§ 2° Toda a doagdo e/ou aquisi¢do de acervos deve ser formalizada por meio dos
Termos de Cessédo de direitos autorais, Autorizagdo de Uso de Imagem e Som e de Doagdo de
acervo, conforme estabelecido na Portaria Normativa SEG n° 01/2021.

§ 3° Nenhum material sera editado. manipulado, publicado ou de qualquer forma
utilizado pelo Programa Memoéria GM sem que os envolvidos tenham preenchidos os termos
enunciados no § 2° deste artigo.

Art. 5° A identificagdo e o processo de eliminagio de documentos do acervo do
Programa Memoéria GM devem ser analisados e autorizados pela CPAD, de acordo com os
seguintes critérios:

I — legibilidade: quando hd alto grau de danificagdio que ndo permita a
identifica¢@o das informagdes do documento:;

I — estado de conservagdo: quando for constatada infestagdo irremedidvel e que
possa colocar em risco usudrios, profissionais e/ou a totalidade do acervo:

III — pertinéncia: quando ndo houver pertinéncia do contetido com os objetivos e
linhas tematicas do Programa Memoria GM;

IV — duplicidade: apos criteriosa analise, quando houver duplicidade de originais
e/ou copias. sendo considerado apropriado eliminar o excedente.

Art. 6° A observancia do estabelecido nesta Portaria Normativa ndo autoriza o
descumprimento de leis, decretos ou outros atos normativos vigentes.

Art. 7° Os casos omissos serdo analisados pela CPAD e submetidos a apreciacdo
do Secretario de Seguranca, a quem caber4 dirimi-los.

Art. 8° Esta Portaria Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo

SECRETARIA MUNICIPAL DE S
més de dezembro do ano de 2024.

NCA, aos 26 (vinte e seis) dias do
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